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Inspectoratul Scolar Judetean PROCEDURA OPERATIONALA | Editia: I
Giurgiu Selectia profesorilor metodisti la | N\ exemplare:3

Compartimentul Curriculum si nivelul Inspectoratului scolar al

Revizia: 1
Nr. exemplare: 3

inspectie scolara Judetului Giurgiu,
peckies in anul scolar 2023 - 2024

Nr. 30/19.09.2023
Aprobata in CA din data:
Inspector Scolar General
Ghimpetean

Inspectoratului Scolar Judetean Giurgiu,
in anul scolar 2023 — 2024

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau a reviziei in cadrul
editiei procedurii operationale: ‘

i 2. 3. a. 5.
1.1. | Elaborat Gaina Florentina | ISGA 19.09.2023 R
Stanescu Georgeta | Insp. sc. DRU
Gheorghiu Corina Insp. sc. pt. inv. primar
Ene Nicoleta Insp. sc. Ib. roména
[on Bogdan Insp. sc. matematica
lancu Letitia Director CCD
1.2 | Verificat Ciochir Costel ISGA 21.09.2023 &V j/
1.3. | Aprobat Ghimpteanu Ion ISG 25.09.2023 55]4\&)

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiei procedurii operationale:

1 2 3. 4

2.1 Editia I/ revizia | Legislatia Actualizare legislatie 25.09.2023
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3. Lista persoanelor la care se difuzeazd/ aplica editia/ revizia in cadrul editiei procedurii
operationale:

3.1

3.

4.

5.

6

Difuzare

Informatizare

Informatician

Dancescu Mihai

25.09.2023

3.2,

Aplicare

Curriculum si
inspectie
scolara
Management

Inspector
scolar DRU
Inspectori
scolari

Stanescu
Georgeta

Ene Nicoleta
[on Bogdan
Badica Florin
Dinaci Daniela
Necula Daniel
Biro Valeria
Parpalea Carmen
Ciobanu Monica
Alexandrescu
Adriana
Gheorghiu
Corina

Rosu Cosmina
Nichita Adrian

25.09.2023

3.3.

Informare,

CA

Secretar CA

Cristea Viorica

25.09.2023

3.4

Informare

Juridic

Avocat

Copoiu Lucian

25.09.2023

3.5

Inregistrare
si arhivare

Secretariat

Secretar

Bénutd Luminita

25.09.2023

4. Scopul procedurii operationale:
4.1. Stabileste modul de realizare a activitatii respective, compartimentele si persoanele implicate;
4.2. Asigura existenta documentatiei adecvate deruldrii activitatii;
4.3. Asigura realizarea activitatii procedurale, in conformitate cu normele legale in materie;
4.4. Scopul specific al procedurii este de aplicare a prevederilor Legii Educatiei, nr 198/2023, precum
si prevederile legislatiei secundare — metodologii, regulamente, proceduri, precizari, adrese ale M.E.
privind organizarea si desfasurarea selectiei profesorilor metodisti la nivelul ISJ Giurgiu, in anul scolar
2023 —2024.

5. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala:

5.4 Definitii ale termenilor utilizati:
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L. Procedura operationala Prezentarea formalizatd, in scris, a tuturor pasilor care
trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor
de aplicat, in vederea realizarii activitatii, cu privire la
succesiunea elementelor din cadrul deruldrii procesului

respectiv;

2. Editie a unei proceduri Forma initiald a unei proceduri operationale, aprobata si
difuzata;

3. Revizia 1n cadrul editiei Actiunile de modificare, adaugare, actualizare, suprimare

sau altele asemenea, dupa caz, a uneia sau a mai multor
componente ale unei editii a procedurii operationale,
actiuni care au fost aprobate si difuzate.

3.2 Abrevieri ale termenilor utilizafi:

Nr. Abrevierea Termenul abreviat
crt.

1. P.O. Procedura operationala

2. E. Elaborare

3. V. Verificare

+. A. Aprobare

5. Ap. Aplicare

6. Ah. Arhivare

6. Legislatie:

Prezenta procedura face referire la organizarea si desfasurarea activitatii de selectie a
profesorilor metodisti pentru anul scolar 2023 - 2024 la nivelul 1.S.J. Giurgiu si se fundamenteaza
pe urmatoarele acte normative:

a) Legea Educatiei Nationale nr. 198/2023, cu modificarile si completarile ulterioare;

b) OME nr. 6072/31.08.2023 privind aprobarea unor masuri tranzitorii aplicabile la
nivelul sistemului national de invdtdmant si superior.

¢) OME nr. 4400/30 mai 2023 pentru completarea Metodologiei privind formarea
continud a personalului din invatamdntul preuniversitar, aprobatd prin O.M.E.C.T.S. nr.
5561/ 07.10.2011, cu modificarile si completarile ulterioare;

d) O.M.E.C. nr. 6106/2020 privind aprobarea Regulamentului de inspectie a unitdtilor
de invatdamant preuniversitar,

e) Regulamentul — cadru de organizare si functionare a unitatilor de invadtamant
preuniversitar, aprobat prin OME nr. 4183/04.07.2022,;

) OM.E.C. nr. 4812/ 30 iulie 2020 privind aprobarea Regulamentului — cadru pentru
organizarea si functionarea invatamantului pedagogic in sistemul de invatdmant preuniversitar;

g) Nota ME nr. 2970/DGMRURS/19.09.2023 privind procesul de selectie a
metodistilor inspectoratului scolar.
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7. Descrierea procedurii operationale:

In baza OME nr. 4400/ 30 mai 2023 pentru completarea Metodologiei privind formarea
continud a personalului din invdtamantul preuniversitar, aprobatd prin O.M.E.C.T.S. nr. 5561
/07.10.2011, cu modificarile si completarile ulterioare, a Regulamentului de organizare si
Junctionare al inspectoratelor scolare, aprobat prin OMECS nr. 3400 / 2015, cu modificarile si
completdrile ulterioare, a Notei M.E. nr 2970/DGMRURS/19.09.2023, si a Procedurii ME nr.
30792/ 18.09.2023 in invafdmantul preuniversitar isi pot desfasura activitatea profesori metodisti
ai Inspectoratului $colar Judeten Giurgiu pentru fiecare disciplind/domeniu la nivelul judetului.

1.Metodistii selectati in anii scolari precedenti, pe baza analizei desfisurate in aceasta
calitate si a verificarii indeplinirii criteriilor generale si specifice, pot fi reconfirmati in anul scolar
2023 - 2024, cu acordul acestora.

2. Persoanele care ocupa functii de conducere, indrumare si control nu pot desfisura
activitate metodicd, in calitate de metodisti ai inspectoratului scolar, pe durata exercitarii
mandatului.

3. Pentru specializarile pentru care la nivelul judetului nu se identifici resursi umana
disponibild, inspectiile pot fi efectuate de catre cadre didactice nominalizate ca metodist in alt
judet/ municipiul Bucuresti. In aceasta situatie inspectiile se pot desfasura in sistem online, iar
cadrul didactic inspectat si elevii din unitatea de invatamant participa la cursuri in situ.

4. Profesorii metodisti incadrati prin concurs la CCD si profesorii metodisti din liceele
pedagogice sunt membri de drept la disciplina/ in domeniul de studiu care corespunde
specializarii inscrise pe diploma/ diplomele de studii.

La selectia pentru ocuparea functiei de metodist poate candida personalul didactic care
indeplineste, cumulativ, urméitoarele criterii:

a) are studii superioare, corespunzitoare functiei didactice ocupate;

b) este titular in invafamantul preuniversitar, are cel putin gradul didactic II si o vechime la

catedra, in specialitate de cel putin cinci ani;

¢) a obtinut calificatul Foarte bine in fiecare dintre ultimii 5 ani scolari;

d) are experienta in desfasurarea activitdtii de mentorat didactic sau a unor activititi de tip
metodic, experientd certificatdi de conducerea unititii de invatimant in baza activitatilor
desfasurate de candidat in ultimii 3 ani scolari;

¢) are recomandare din partea inspectorului de specialitate.

Selectia metodistilor pentru diciplina consiliere §i orientare/ consiliere si dezvoltare
personala se face din randul cadrelor didactice care indeplinesc criteriile a) - €) si care au calitatea
de profesor diriginte.

Pentru functia de educator - puericultor, selectia metodistilor pentru efectuarea inspectiilor de
specialitate din cadrul examenelor de definitivare in invagimantul preuniversitar se face din urmitoarele
categorii de cadre didactice:

a) cadre didactice care indeplinesc criteriile prevazute la literele b), c), d), €) si sunt absolvente cu
diploma eliberata de liceul pedagogic, specializirile ,.educatoare”, , invatitor”, ,,educatoare - invatitor” sl care
au absolvit un program de formare continui acreditat in cadrul unuia dintre proiectele in care ME a avut
calitatea de beneficiar.

b) cadre didactice care indeplinesc criteriile prevazute la literele b), c), d), €) si sunt absolvente cu
diploma de licenta a specializarii ,,Pedagogia invatimantului primar si prescolar” sau echivalent sl care au
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absolvit un program de formare continua acreditat in cadrul unuia dintre proiectele in care ME a avut calitatea
de beneficiar.

In cazul in care la nivelul judetului Giurgiu nu s-au identificat cadre didactice din categoriile
precizate, inspectiile de specialitate din cadrul examenului de definitivare in invatamantul preuniversitar
pentru educatori — puericultori vor fi efectuate de:

- Directorii sau directorii adjuncti, degrevati partial de norma didacticd de predare, prevazuti la art. 4
alin (2), art. 5 alin (2) si art. 7 alin (3) din Normele metodologice pentru stabilirea obligatiei didactice
de predare a personalului de conducere din inspectoratele scolare, unitatile de Invatamant, unititile
conexe, precum si a personalului de indrumare si control din inspectoratele scolare si a personalului
didactic din casele corpului didactic, aprobatd prin OMECTS nr. 4865/2011, cu modificarile si
completarile ulterioare.

Conducerile unitétilor de invatamant au obligatia de a prelua informatiile publicate de
Inspectoratul Scolar Judetean Giurgiu referitoare la procesul de selectie a metodistilor pentru a
informa cadrele didactice.

Organizarea selectiei

Selectia pentru ocuparea functiei de metodist se organizeaza de cétre Inspectoratul Scolar
Judetean Giurgiu.

Inspectoratul scolar anunta organizarea selectiei, prin transmiterea informatiilor in scoli si
prin postarea pe site a informatiilor necesare inscrierii §i participarii la selectie.

Inspectoratul scolar posteazd pe site-ul www.isjgiurgiu.ro numarul locurilor, perioada de
inscriere, procedura de selectie (inclusiv anexele), lista documentelor necesare inscrierii la
selectie si calendarul de desfasurare a selectiei profesorilor metodisti pentru anul scolar 2023 -
2024.

Inscrierea la selectie se face conform graficului de selectie anuntat. Vor participa la selectie
numai candidatii ale cdror dosare intrunesc integral conditiile din prezenta procedura.

In vederea organizarii si desfisurarii selectiei, Inspectorul Scolar Judetean Giurgiu
constituie comisia de organizare si desfagurare a selectiei.

Dosarul de inscriere se va depune la Secretariatul ISJ Giurgiu, cu numar de inregistrare, si
va cuprinde urmitoarele documente, numerotate pe fiecare fila si consemnate Intr-un opis:

e Cerere de Inscriere tip;

e Curriculum vitae (redactat dupa modelul de CV european);

e Copii, certificate “conform cu originalul” de catre conducerea unitatii de inva{dmant de la
care provine candidatul, ale documentelor justificative pentru respectarea criteriilor de selectie;

e Opisul dosarului pe care se va consemna numdrul total de file.

In vederea organizirii si desfisurdrii selectiei, Inspectorul Scolar Judetean Giurgiu
constituie, potrivit prezentei proceduri, comisia de organizare si desfisurare a selectiei pentru
fiecare disciplina.

Comisia de organizare si desfasurare a selectiei pentru fiecare disciplind are urmatoarea
componenta:

Presedinte - inspectorul scolar de specialitate;
Membri - inspectorul scolar pentru dezvoltarea resursei umane;

- directorul CCD

Str. Dr. lon Munteanu, Nr. 3,Giurgiu
Cod postal, 080474

Tel: 0246/ 214255

Fax: 0246/ 214255

WWW. iSjgiurgiu.ro

E-mail: isjgiurgiu@yahoo.com




\ $Coy,
2~ 9,

o~
4

g-o

& RSy

%

GIURGIV

2

MINISTERUL
EDUCATIEI

'lq's 99“(

in anul scolar 2023 - 2024 selectia profesorilor metodisti pe discipline de studiu se va realiza
astfel:

a) Etapele organizarii si desfasurarii selectiei:

(5 Afisarea pe site—ul web www.isjgiurgiu.ro a informatiilor privind desfasurarea selectiei
profesorilor metodisti si a numarului de locuri disponibile pentru fiecare disciplind pentru anul
scolar 2023 — 2024;

% Depunerea cererilor de reconfirmare a metodistilor selectati in anii scolari precedenti
pentru a fi reconfirmati in aceasta calitate, in anul scolar 2023 - 2024.

-

= Depunerea dosarelor pentru functia de profesor metodist la secretariatul ISJ Giurgiu (in
atentia inspectorului de specialitate);

4, Desfasurarea selectiei metodistilor;

5. Afisarea rezultatelor finale.

b) Probele de selectie:
Selectia pentru ocuparea functiei de profesor metodist — se face prin Evaluarea
Curriculumului Vitae pe baza fisei de evaluare (Anexa 2).

¢) Desfasurarea selectiei :

Evaluarea curriculumului vitae se face in plenul comisiei, pe baza documentelor din dosarul
de inscriere iar rezultatele se consemneaza in fisa de evaluare. (Anexa 2)

Punctajul minim al probei este de 30 puncte.

Conditia pentru departajare aplicabild in situatia candidatilor cu punctaje egale este
absolvirea cu certificat a cel putin unui program de formare fin cadrul proiectelor
Profesionalizarea carierei didactice — PROF sau Curriculum relevant, educatie deschisa pentru
toti — CRED.

Locurile pentru profesorii metodisti pentru specialitate ai ISJ Giurgiu vor fi ocupate in ordinea

descrescatoare a punctajului, in limita locurilor disponibile.

Comisia de selectie intocmeste procesul-verbal in care se consemneazd rezultatele concursului.

Procesul-verbal este semnat de toti membrii comisiei. Nu se admit contestatii.

8. Dispozitii finale:
Numarul profesorilor metodisti ai ISJ Giurgiu pentru o specialitate se stabileste pe baza

propunerii inspectorului de specialitate.

Numirea profesorilor metodisti promovati la selectia din anul scolar 2023 — 2024 se va face prin

decizia Inspectorului scolar general al ISJ Giurgiu pe o perioada de 5 ani.

Anexele 1-6 fac parte integranta din prezenta metodologie.
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Anexa nr. 1

Cerere de reconfirmare pentru ocuparea functiei de profesor metodist in specialitate, in cadrul
Inspectoratului Scolar Judetean Giurgiu, in anul scolar 2023 - 2024

Domnule Inspector Scolar General,

Subsemnatul(a), ,

domiciliat(a) in str. nr. , bl. , SC.

, ap.__, telefon : , cadru didactic titular pe postul/catedra

de la  unitatea de Invatdmant

, gradul didactic , obtinut

in anul , V3 rog si-mi aprobati reconfirmarea ca metodist in anul scolar 2023- 2024, la
specialitatea

Anexez documentele doveditoare indeplinirii citeriilor pentru ocuparea functiei de metodist in
specialitate.

Data

Semnatura
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Anexa nr. 2
Cerere de inscriere pentru ocuparea functiei de profesor metodist in specialitate, in cadrul
Inspectoratului Scolar Judetean Giurgiu

Domnule Inspector Scolar General,

Subsemnatul(a), ;

domiciliat(d) in str. nr. , bl. , SC.

, ap.___, telefon : , cadru didactic titular pe postul/catedra

de la  unitatea de Invatamant

, gradul didactic , obtinut

in anul , Vi rog sd-mi acceptati inscrierea pentru selectia cadrelor didactice metodiste,
specialitatea

Data
Semnatura
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Anexanr. 3

Fisa de evaluare a Curriculumului Vitae
Numele si prenumele candidatului:

Data:
Fisa de evaluare a Curriculumului Vitae — selectie profesori metodisti

Gradul didactic I 6p
Gradul didactic II 3p
Cursuri postuniversitare 1/curs
Masterat 2/master
Doctorat 3/doctorat
Participare la stagii de formare in specialitate
- locale 2/stagiu
- regionale 3/stagiu
-nationale 4/stagiu
- internationale 5/stagiu
Experienta in activitate doveditd in:
- functii de conducere, indrumare si control in S/functie

M.E., CCD si L.S.J/ director/director adjunct/
metodist ISJ  pentru diciplina la  care
concureaza, metodist CCD

- experientd in activitatea de formare a cadrelor 2/curs
didactice in specialitate

- membru in consiliul de administratie al unitatii 3/functie
de invitimant, responsabil de comisie metodicd

- responsabil cerc pedagogic/ coordonator pentru 3/functie
proiecte §i programe educative scolare si

extragcolare

Lucriri de specialitate publicate cu ISBN/ISSN 5/lucrare
Articole de specialitate 3/articol

Initiere, coordonare, participarea la proiecte pilot,
la proiecte de reforma invatamantului, la proiecte
comunitare, la proiecte de integrare europeand,
in specialitate

Nivel local 2/proiect
Nivel interjudetean 3/proiect
Nivel national 4/proiect
Nivel international 5/proiect

Str. Dr. lon Munteanu, Nr. 3,Giurgiu
Cod postal, 080474

Tel: 0246/ 214255

Fax: 0246/214255
WWW.ISjgiurgiu.ro

E-mail: isjgiurgiu@yahoo.com




‘g\ m[

% ‘*‘f"‘; AMINISTERUL
meAR EDUCATIEI
Cunostinte de operare pe calculator evaluabile pe 5p

baza documentelor prezentate

Presedinte comisie:

Membrii comisiei:
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Anexa nr. 4

Fisd de consemnare a rezultatelor finale in cadrul selectiei profesorilor metodisti la nivelul

Inspectoratul Scolar Judetean Giurgiu

Str. Dr. lon Munteanu, Nr. 3,Giurgiu
Cod postal, 080474

Tel: 0246/ 214255

Fax: 0246/214255
WWW.iSjgiurgiu.ro

E-mail: isjgiurgiu@yahoo.com




’0“ ,001"

al

Ll

“GIURGIV

Anexanr. 5
Atributiile specifice profesorilor metodisti

« Consiliazd cadrele didactice in vederea aplicarii corecte a documentelor curriculare si in
vederea desfasurarii unui proces educational de calitate;

» Monitorizeaza si consiliaza profesorii debutanti pe parcursul intregului an gcolar;

« Participa la organizarea si desfasurarea concursurilor scolare si a examenelor nationale;

« Participa in comisii de lucru ale ISJ Giurgiu, si se implicd in activitafile desfasurate la
nivel judetean, la solicitarea inspectorului pentru specialitate;

« Respectd planificarea inspectiilor pentru acordarea gradelor didactice, realizata de catre
inspectorul scolar de specialitate in conformitate cu metodologiile M.E. in vigoare.

« Are obligatia de a depune la inspectorul scolar de specialitate, la solicitarea acestuia,
urmitoarele documente: copii conform cu originalul ale procesului-verbal de inspectie la clasa
sau ale raportului scris incheiat in urma inspectiilor curente/ speciale, a fiselor de evaluare a
activitatii didactice, pentru fiecare inspectie in parte, dar si a graficului de evidentd a
inspectiilor efectuate.

+  Alte responsabilitai atribuite de catre inspectorul pentru specialitate.
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Anexa nr. 6

Calendarul selectiei profesorilor metodisti in anul scolar 2023 - 2024

1. Afisarea pe site—ul web www.isjgiurgiu.ro a informatiilor privind desfasurarea selectie a
profesorilor metodisti si a numarului de locuri disponibile pentru fiecare disciplind/domeniu
pentru anul scolar 2023 —2024.

Termen: 26.09.2023
2. Depunerea cererilor de reconfirmare.

Perioada: 27 - 29.09.2023

e}

3. Depunerea dosarelor in vederea selectiei pentru functia de profesor metodist la
secretariatul ISJ Giurgiu (in atentia inspectorului pentru specialitate).
' Perioada: 27 - 29.09.2023
4. Desfasurarea selectiei metodistilor.
Perioada: 02. — 03.10.2023
5. Afisarea rezultatelor finale;
Termen: 06.10.2023
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